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．系統登錄 

  正式網站：http://ce.doh.gov.tw 
測式網站：http://ce.doh.gov.tw/doh_ce/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://ce.doh.gov.tw
http://ce.doh.gov.tw/doh_ce/
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．允計網站快顯視窗 

系統首頁設計有快顯視窗以提醒您最新的訊息資訊，後續之操作界面亦有運用快顯視窗之方式，

如果您的作業系統是Windosw_XP_SP2或安裝有廣告視窗阻擋程式者，請將本網站排除。 
以下為解除Windosw_XP_SP2快顯封顯程式方法。 

 
 

 
 

 
 

 

Step1.點選「快顯已封鎖，
若要觀看這個快顯或其他

選項，請按這裡...」。 
 
 
 
Step2.點選「永遠允許來自
這個網站的快顯(A)…」。 
 
 
 
 
 
Step3.點選「是」 
 
 
 
 
 
 
 
 
Step4.出現最新訊息視窗。 
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．帳號申請 

1．「帳號」之對象為「人」，非「單位」，如 貴單位有 2個人負責此業務，請申請 2個帳號。務必遵守
「一人一帳號，帳號不共用」之原則，故每一身分證僅可申請一組帳號。 

2．「帳號」限使用「英文及數字」。 
3．「所屬學會」請選取 貴單位所辦理活動之較常送審之審查單位(於後續之開課申請時，仍可再依實際
狀況更動)。 

 

 

 

 

Step1. 點選「申請帳號」。 
 
 
 
 
 
 
 
Setp2.填寫資料後，點選「存
檔」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Setp3.出現存檔完畢視窗，
請點選「確定」後，即完成

帳號申請作業。 
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． 版面配置 

 

 
 
 

 

 

 

Step1. 回到系統首頁，輸入
「帳號」及「密碼」後，點

選「登入」。 
 
 
 
 
 
Setp2. 登入後之畫面 
(1)功能列 
不同之使用者權有不同

之權限。 
(2)相關法令區 
此區放置與繼續教育相

關之法規，亦可至全國法規

資 料 庫 (http://law.moj.gov.tw/) 查

詢。 
(3)公告及消息區 
此區放置系統相關訊息。 

(4)最新課程公告區 
(開發中)將放置各審查
單位所完成審查之最新活

動。 
 
 
 

Step3.權限 
(1)活動資料登錄 
包括線上申請、申請結果查

詢及異動作業。 
 
(2)積分查詢 
查詢某醫事人員已修習之

積分統計數。 
 
(3)使用者管理 
包括講師資料維護、使用者

帳號維護作業(開發中)。 

 

http://law.moj.gov.tw/)
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． 活動線上申請作業 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Step1. 點選「活動線上申請
作業」。 
 
 
 
 
 
 
Setp2. 
(1) 依序填入各項欄位資
料，各欄位凡標註有紅

色”*”者，資料不得為空

白。 
(2)「舉辦日期」欄位請使
點選「日曆查詢」選取所需

日期，勿自行輸入。 
 
 
 
Setp3.完成活動資料輸入
後，請點選「存檔」，以進

行下一步驟 (課程資料登
錄)。 
 
 
 
 
 
Setp4. 於「存檔成功！請往
下拉動畫面，繼續輸入課程

資料及講師資料」之訊息提

示視窗點選「確定」。 
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(1)此活動在按下「存檔」
時，已正式向審查單位提出

申請，如要異動或刪除，可

在活動開始日前，至「活動

資料登錄/活動資料異動作
業」修改。 
(2)完成上述步驟後，您已
完成「活動」資料的基本資

料鍵檔，接下來則要進行

「課程」資料鍵檔。 
 
 
 
Setp5.點選「新增課程」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
Setp6. 
(1)出現「新增課程」訊息
視窗。 
(2)依序填入各項欄位資
料。 

(3)完成輸入後，請點選「行
下一步」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
(4)於出現之「課程存檔完
畢」之訊息提示視窗點選

「確定」。 
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．此時您已完成第一筆「課

程」部分資料輸入。請繼續

鍵入該課程之「講師」及「壁

報及論文」資料。 
 
Setp7.進行講師資料鍵入 
(1)點選「講師」圖示。 
 
 
 
 
(2)於「身分證字號」欄，
輸入料即可查詢(輸入身分

證字號全部九碼或僅輸入

開頭某幾個資料，不必按下

查詢，系統均可自動帶出符

合之講師)；或是在「姓名」

欄內輸入關鍵字，再按下查

詢。 
 
 
 
(3)在「積分」欄輸入講師
在該堂課所得之積分，並點

選「加入」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(4)於「您確定要加入此講
師嗎」之訊息提示視窗點選

「確定」。 
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(5)此時你可在「本課程講
師列表」，已有一筆講師資

料輸入。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
．如清單中未有您所要的講

師，您就得自行新增講師資

料。 
(6)點選「新增講師」 
A.出現「新增講師資料」訊
息視窗。 
B.依序填入各項欄位資料。 

C.完成輸入後，請點選「存
檔」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(7)於「新增成功」之訊息
提示視窗點選「確定」。 
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．此時您已完成「課程」之

「講師」資料輸入，如有「壁

報及論文」發表之課程，則

請繼續以下步驟。 
 
Setp8.進行壁報及論文資料
鍵入 
(1)點選「壁報及論文」 

A.出現「論文列表」訊息
視窗。 

B.點選「新增論文」 
C.出現「新增論文資料」

訊息視窗。 
D 依序填入各項欄位資
料。 

E.完成輸入後，請點選
「存檔」。 

F.於「新增成功」之訊息
提示視窗點選「確

定」，即完成第一作者

資料鍵入。 
G..接著你可繼續再做
「第二作者、通訊作

業、其它作者」之資料

鍵入。 
H.在完成所有作者資料
輸入後，點選「存檔」

即可完成此篇論文資

料輸入。 
I.如還有其它論文，則依
上述步驟點選「新增論

文」繼續新增；若無，

則點選「離開」。 
 
 
 
 
 
．完成至此步驟，您已完成

此筆課程資料之完整輸

入；如此筆活動，有第 2
堂以上之課程，請再點選

「新增課程」鍵入。 
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Step9. 如果附件，可透過
「上傳附件」上傳電子檔，

以供審查單位做為審查參

考。 
(1)點選「上傳附件」。 
 
 
 
 
 
 
(2)出現「附件上傳介面」
訊息視窗。 
(3)點選「瀏覽」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
(4)選擇您要上傳的檔案。 
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(5)點選「上傳」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(6) 出現「檔案上傳結果」
訊息視窗，表示你已完成檔

案上傳作業；請再點選「關

閉視窗」結束上傳作業。 
 
(7)如你要上傳的檔案數超
過 5個。你只要再選「上傳
附件」重覆上述步驟即可。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Step10.最後，點選「完成」
即完成此次活動申請。 
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．活動申請結果查詢作業 

1．此處僅顯示 貴單位所申請之所有活動。 
2．可勾選「活動名稱、活動時間、開課單位、承辦人」 做為查詢之條件。 
3．「審查結果」及「未通過原因」欄將顯示此筆活動之審查結果(未審核、通過、不通過、請補件)。 
4.如您的「審查結果」狀態為「請補件」，代表您鍵入之審查資料不齊全，請至「活動資料登錄/活動資
料異動作業」修改。 
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．課程異動作業 

1．系統預設會帶出已申請但未到(開課日期)之活動。 

2．活動在未經審查單位審查前，仍可做異動(修改及刪除)，如已經審查單位審查，則不可再異動。 

 
 

 
 
 
 
 
 

Step1. 點選所需修改之活
動。 
(1) 點選「刪除」，即可將此
筆活動刪除。 

 
 
 
 
 
 
(2)點選「修改」，則會進入
與活動申請時相同之操作

界面，您只要將要在重新輸

入後，再點選「完成」，即

可完成異動作業。 
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．積分查詢作業 

 
 

Step1.輸入身分證字號 
 
Setp2.可再勾選「活動名
稱、課程名稱、課程類別、

課程時間、學會別、主講者」

做為進階查詢之條件。 
 
Setp3.點選「查詢」。 
 
 



15 

 

．簽到結果線上登錄作業 

1．俟活動申請完畢後，審查單位對每個課程給一組鍵入學員上課簽到結果之帳號及密碼，如果該活動

有多個課程，則會有多組帳號及密碼。 
2．此組帳號及密碼為具有唯一性，僅供此課程使用。 
3．為確保資料事後不受到有心人事竄改，此組帳號及密碼具有時效性，將會在課程結束後，30個日曆
天後失效。(ps.俟系統穩定及開課單位熟悉操作後，將修改為課程結束後 14個日曆天)。 

 

 

 

 
 
 
 

 

Setp1. 於 系 統 首 頁

(http://ce.doh.gov.tw) 鍵 入
帳號及密碼後，點選「登

入」。 
 
 
 
Setp2.點選「進修結果登錄/
簽到結果線上登錄作業」。

此時，系統會帶出此課程之

資料，及登錄畫面。 
 
Setp3.系統已將九成以上之
醫事人員資料匯入資料

庫，故您只需輸入「身分證

號」欄位資料，即可帶出其

它欄位之資料。 
 
Setp4.如帶出之資料有誤，
請先與學員確定，如確認為

系統資料錯誤，您可以直接

修改即可。 
 
Setp5.點選「地區」欄位。
依法規規定，執業登記場所

為外離島地區其積分 1 點
得以 2點計算(加倍)。 
 
Setp6.點選「新增」後，即
會跳出「參加者 xxx加入完
畢」視窗，請再點選「確

認」，即完成此學員之鍵

入。 
 
 

http://ce.doh.gov.tw)
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Step7.如此學員為系統未匯
入之少數醫事人員，則在輸

入身分證號後，會出現「查

無此人，請直接輸入資

料」。此時，請再點選「確

定」進行資料輸入。 
(ps.請先與該學員確認基本
資料，再輸入) 
 
 
Setp8.鍵入「姓名、醫事證
號」，並選取「地區」別後，

點選「新增」。 
 
 
 
Setp9. 點選「新增」後，即
會跳出「參加者 xxx加入完
畢」視窗，請再點選「確

認」，即完成此學員之鍵

入。 
 
 
Setp10.請重覆上述步驟，即
可完成後續學員資料鍵檔。 
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．．簽到結果線上登錄作業 /  「簽到資料複製」 

本功能為協助「同一活動中，有多堂課程，且其上課學員名單雷同」之學員名單 100%複製使用。 
 

假設： 

某一活動中，有「C2005071910001、C2005071910002、C2005071910003及 C2005071910006」等四堂課

程…且其學員大至是相同，則可用此匯出之功能做名單複製，俟複製後再以各別課程之帳號及密碼登錄

增修不同之名單，則可節省簽到資料登打之時間。 

 

 

 
 

 
Step1. 請先選擇其中一堂
課程輸入完整之名單。假設

選取「C2005071910001」這

堂課。 
 
 
 
Step2.於首頁輸入審查單位
提供之「C2005071910001」

這堂課程之「帳號及密碼」

後進入系統。 
 
 
 
 
 
 
Step3.點選「簽到結果線上
登錄作業」。 
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Step4. 請先將
「C2005071910001」之上課

學員建檔。如本範例已完成

188名學員建檔。 

 

 

Setp5.完成建檔後，點選

「轉出至」 
 
 
 
 
 
 
Setp5.此時會出現「簽到結

果匯出作業視窗」。 

 

Setp6.接著請在課程 1~5

的欄位中，填入所要複製之

課程之課程代碼。本範例則

填入「C2005071910002、

C2005071910003及

C2005071910006」等三堂。 

 

Setp7.點選「匯出」 
 
 
 
Setp8.出現「匯出課程簽到
資料完成」訊息視窗，表示

已完成此作業。 
 
Setp9.本作業所提供的複
製功能為 100%名單之複
製，若各課程上課學員有

異，則請再以各課程之帳號

及密碼登入修改。 
 


